ROYAUME DU MAROC

Fondation Mohammed VI

de Pramotion dis Qesrvres Soctales de ' Education-Formation

FICHE DE POSTE

Controleur de Dépenses

[ Rattachement hiérarchique

Supérieur hiérarchique (n+1) : Agent Comptable

Mission(s)

m Assurer le contréle de la régularité, la conformité et la justification des dépenses de la fondation,

conformément aux réglementations en vigueur et aux procédures internes.

Activités principales

Contrdle et validation des dépenses :

= Assurer le contrdle et la vérification des piéces justificatives relatives aux dépenses ;

m Assurer la régularité et 'exécution des opérations et leur conformité avec les textes législatifs et
réglementaires applicables ;

s Valider les ordres de paiement aprés vérification des opérations d’engagement ;

» Assurer lidentification des erreurs et irrégularités dans les dépenses et proposer des mesures
correctives afin d’assurer la fiabilité des opérations ; |

= Assurer, dans les limites de son périmétre, le visa préalable sur les acquisitions immobiliéres, contrats,
subventions et travaux liés aux activités de la fondation ;

= Assister, a titre consultatif, aux réunions et comités avec les organes de gouvernance concernés ;

= Assurer une veille sur les évolutions législatives et réglementaires relatives a son périmétre d’activité.

Reporting et assistance :

= Apporter un appui et des conseils aux entités de la fondation afin d'assurer le respect des regles de

gestion des dépenses ;

= Mettre en place des indicateurs de mesure de la performance économique et financiére des activités de
la fondation ;

= Assurer 'appréciation des risques économiques et financiers relatifs aux activités de la fondation ;

» Elaborer des rapports périodiques sur le contrdle des dépenses.

Profil requis

s Formation : Bac+3 en Gestion d’Administration et d’Entreprises ;
m Expérience : Souhaitable dans le domaine ;

= Compétences techniques :

o Maitrise des techniques d'élaboration de tableaux de bord et d’indicateurs de performance ;
o Maitrise des techniques de gestion et d'analyse financiere ;

o Application des connaissances relatives au domaine de la finance publique.




